
 

 
 
 

WAKE FOREST PARKS & RECREATION DEPARTMENT 
RENTAL REGULATIONS 

          
 

 
 
 

• Rental agreement form must be submitted, along with deposit, to the Wake Forest Parks and Recreation Department.  
Forms must be received a minimum of ten (10) business days prior to the requested rental date.  If facility is available 
inside of the 10‐day window, all fees must be paid via cash or debit/credit card.  No reservations/rentals may be made 
via telephone. 

• All deposits must be paid to confirm a rental date.  ALL RENTAL FEES MUST BE PAID AT LEAST TEN (10) BUSINESS DAYS 
IN ADVANCE OF THE RENTAL DATE.  Deposits to be refunded will be mailed to the Renter at the mailing address listed 
below within  fourteen  (14) business days  after  the  facility  is  cleaned by  the  renter,  left  the way  it was  found  and 
inspected. 

• Renter will be held responsible for any and all damage or misuse of facilities including repairs that exceed the deposit 
fee.    

• Notice of changes and cancellations must be provided to Wake Forest Parks and Recreation in writing.  No deposit or 
rental fee shall be refunded without ten (10) business days’ prior notice of change or cancellation of rental.   

• Parks  and Recreation  reserves  the  right  to  cancel  any  event due  to unforeseen  circumstances beyond our  control. 
Rental fees and deposits are 100% refundable when events are canceled by the Parks and Recreation Department  

• No group or individual may rent the facility to host for‐profit events.  Further, no party may charge admission nor solicit 
funds in the use of the facility. 

• Renter must  be  at  least  21  years  of  age.    If  facility  use  is  for  youth  or  youth  groups  under  the  age  of  21,  adult 
supervision is required to be present at all times, with a minimum ratio of 1:10 (1 adult per 10 youth). 

• Renter is responsible for cleaning the facility, including the removal of all trash from Town property following the use of 
the facility (NOTE: there are no trash containers provided on site).   

• Tables and chairs, if used, must be returned to the storage area. Tables/chairs are available only at Community House 
and Alston‐Massenburg Center. 

• ALCOHOLIC BEVERAGES, INTOXICATING/CONTROLLED SUBSTANCES AND SMOKING ARE PROHBITED. 
• The use of personal gas or charcoal grills is prohibited at all Town parks and facilities. 
• For indoor areas, nothing may be hung from, nor affixed to, light fixtures, nor tacked/stapled to walls and/or doors.   
• Fireplace usage (Community House) is prohibited. 
• Renter (and guests) agree(s) to hold harmless the Town of Wake Forest and its agents for any injury, damage, or other 

liability arising from any activities at, or use of, facility permitted to Renter. 
• Renter and guests shall comply with all rules and regulations established by the Town of Wake Forest for the facility, 

and  shall abide by all applicable  laws and ordinances. Violation of any of  the conditions  listed may  result  in  loss of 
deposits and rental fees, loss of all future rental privileges, and immediate termination of Renter’s right to access of the 
facility. 

• Reservations for the next calendar year begin on the first Monday in December. 
 

 


